
คู่มือสำหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนตำบลม่วงเตี้ย อำเภอแม่ลาน จังหวัดปัตตานี  
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ  
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารส่วนตำบลม่วงเตี้ย อำเภอแม่ลาน จังหวัดปัตตานี  
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง:  

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2560  
2) กฎกระทรวงการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2560  

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริการ: องค์การบริหารส่วนตำบลม่วงเตี้ย  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 30 วัน  
9. ข้อมูลสถิติ  
จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
จำนวนคำขอที่มากท่ีสุด 0  
จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ อบต.ม่วงเตี้ย  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลม่วงเตี้ย อำเภอแม่ลาน จังหวัด
ปัตตานี/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  
หมายเหตุ (1. อปท. สามารถเปลี่ยนแปลงข้อมูลได้ตามหน้าที่รับผิดชอบ 2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาที่ท้องถิ่น
เปิดให้บริการ)  
12.  หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

1. หลักเกณฑ์ วิธีการ ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภท
กิจการ (ตามที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนดไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่นให้เป็นกิจการที่ต้องควบคุมในเขต
ท้องถิ่นนั้น) ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที ่รับผิดชอบ โดยยื่นคำขอตาม
แบบฟอร์มที่กฎหมายกำหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อกำหนดของท้องถิ่น ณ กลุ่ม/กอง/
ฝ่าย ที่รับผิดชอบ (ระบุ)   

2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น) (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้อง
และครบถ้วน (2) สำเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี ่ยวข้องตามประเภทกิจการที่ขอ
อนุญาต (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (4) ผู้ใด
ดำเนินกิจการที่องค์การบริหารส่วนตำบลม่วงเตี้ยกำหนดให้เป็นกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพโดยไม่มีใบอนญุาต 
ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน 6 เดือนหรือปรับ หมายเหตุ: ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่
เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วัน
นับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ  

 
 
 



13.  ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ  
ที่  ประเภทขั้นตอน  รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ  
ระยะเวลา
ให้บริการ  

ส่วนงาน / หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ  

1)  การตรวจสอบ
เอกสาร  

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับ
ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ (แตล่ะ
ประเภทกิจการ) พร้อมหลักฐานที่
ท้องถิ่นกำหนด  

15 นาที  องค์การบริหารส่วนตำบล
ม่วงเตี้ย อำเภอแม่ลาน 
จังหวัดปัตตาน ี 

(1. ระยะเวลาให้บริการ 
ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ ให้ระบุไป
ตามบริบทของท้องถิ่น)  

2)  การตรวจสอบ
เอกสาร  

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้อง
ของคำขอ และความครบถ้วนของ
เอกสารหลักฐานทันที กรณีไม่
ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าท่ีแจ้ง
ต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพือ่
ดำเนินการ หากไมส่ามารถ
ดำเนินการได้ในขณะนั้น ให้จัดทำ
บันทึกความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติม
ภายในระยะเวลาที่กำหนด โดยให้
เจ้าหน้าท่ีและผู้ยื่นคำขอลงนามไว้
ในบันทึกนั้นด้วย  

1 ช่ัวโมง  องค์การบริหารส่วนตำบล
ม่วงเตี้ย อำเภอแม่ลาน 
จังหวัดปัตตาน ี 

(1. ระยะเวลาให้บริการ 
ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ ให้ระบุไปตาม
บริบทของท้องถิ่น 2. 
หากผู้ขอใบอนุญาตไม่
แก้ไขคำขอหรือไม่ส่ง
เอกสารเพิ่มเตมิให้
ครบถ้วน ตามที่กำหนดใน
แบบบันทึกความบกพร่อง
ให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนคำขอ
และเอกสาร 
พร้อมแจ้งเป็นหนังสือถึง
เหต ุแห ่งการค ืนด ้วย 
และแจ ้ งส ิทธ ิ ในการ
อุทธรณ์ (อุทธรณ์ตาม 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการ
ท า ง ป ก ค ร อ ง  พ . ศ . 
2539)  
  

3)  การพิจารณา  เจ้าหน้าท่ีตรวจสถานท่ีดา้น
สุขลักษณะ กรณีถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต กรณีไม่
ถูกต้องตามหลักเกณฑด์้าน
สุขลักษณะ แนะนำให้ปรับปรุง
แก้ไขด้านสุขลักษณะ  

20 วัน  องค์การบริหารส่วนตำบล
ม่วงเตี้ย อำเภอแม่ลาน 
จังหวัดปัตตาน ี 

(1. ระยะเวลาให้บริการ 
ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ ให้ระบุไป
ตามบริบทของท้องถิ่น 
2. กฎหมายกำหนด
ภายใน 30 วัน นับแต่
วันท่ีเอกสารถูกต้องและ
ครบถ้วน (ตาม พ.ร.บ. 
การสาธารณสุข พ.ศ. 
2535 มาตรา 56 และ 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัตริาชการ
ทางปกครอง (ฉบับท่ี 2) 
พ.ศ. 2557)  

4)  -  การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/
คำสั่งไม่อนญุาต 1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขอ
อนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด 
หากพ้นกำหนดถือว่าไม่ประสงค์  
 

8 วัน  องค์การบริหารส่วนตำบล
ม่วงเตี้ย อำเภอแม่ลาน 
จังหวัดปัตตาน ี 

(1. ระยะเวลาให้บริการ 
ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ ให้ระบุไป
ตามบริบทของท้องถิ่น  

  



ที่  ประเภทขั้นตอน  รายละเอียดของขั้นตอนการ
บริการ  

ระยะเวลา
ให้บริการ  

ส่วนงาน / หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ  

  จะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุ
หรือข้อแก้ตัวอันสมควร  
2. กรณีไม่อนญุาต แจ้งคำสั่งไม่
ออกใบอนุญาตประกอบกิจการที่
เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (ในแต่ละ
ประเภทกิจการ) แก่ผู้ขออนุญาต
ทราบ พร้อมแจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ ์

  2. ในกรณีที่เจ้าพนักงาน
ท ้ อ งถ ิ ่ น  ไ ม ่ อ า จออก
ใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมี
คำสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 
30  ว ั น  น ั บแต ่ ว ั น ที่
เ อ ก ส า ร ถ ู ก ต ้ อ ง แ ล ะ
ครบถ้วน ให้ขยายเวลา
ออกไปได ้อ ีกไม ่ เก ิน 2 
ครั้งๆ ละไม่เกิน 15 วัน 
และแจ ้งให ้ผ ู ้ย ื ่นคำขอ
ทราบภายใน 7 วันนับแต่
ว ันที ่พิจารณาแล้วเสร็จ 
ท ั ้ งน ี ้หากเจ ้าพน ักงาน
ท้องถิ่นพิจารณายังไม่แล้ว
เสร็จ ให้แจ้งเป็นหนังสือ
ให้ผู้ยื่นคำขอทราบถึงเหตุ
แห่งความล่าช้าทุก 7 วัน
จนกว่าจะพิจารณาแล้ว
เสร ็จ พร ้อมสำเนาแจ้ง 
ก.พ.ร. ) 

5) - ชำระค่าธรรมเนยีม (กรณีมีคำสั่ง
อนุญาต) แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมา
ชำระค่าธรรมเนยีมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด (ตาม
ประเภทกิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพท่ีมีข้อกำหนดของท้องถิ่น) 

1 วัน องค์การบริหารส่วนตำบล
ม่วงเตี้ย อำเภอแม่ลาน 
จังหวัดปัตตาน ี

(1. ระยะเวลาให้บริการ 
ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ ให้ระบุไป
ตามบริบทของท้องถิ่น 
2. กรณีไม่ชำระตาม
ระยะเวลาที่กำหนด 
จะต้องเสยีค่าปรับ
เพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 
ของจำนวนเงินท่ีค้าง
ชำระ) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 วัน  

14. งานบริการนี้ ผ่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 15 วัน  

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ  

  15.1) เอกสารยืนยนัตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

 

 

 

 

 

 



 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1)  บัตรประจำตัว
ประชาชน  

กรมการปกครอง  1  0  ฉบับ  -  

2)  สำเนาทะเบียน
บ้าน  

กรมการปกครอง  1  0  ฉบับ  -  

3)  หนังสือรับรอง
นิติบุคคล  

-  1  0  ฉบับ  (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ 
ตามที่ราชการส่วนท้องถิ่น
ประกาศกำหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ)  

4)  ใบมอบอำนาจ 
(ในกรณีที่มีการ
มอบอำนาจ)  

-  1  1  ฉบับ  (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ 
ตามที่ราชการส่วนท้องถิ่น
ประกาศกำหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ)  

5)  หลักฐานที่แสดง
การเป็นผูม้ี
อำนาจลงนาม
แทนนิติบุคคล  

-  1  1  ฉบับ  (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ 
ตามที่ราชการส่วนท้องถิ่น
ประกาศ กำหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร ฉบับ

จริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1)  สำเนาเอกสารสิทธิ ์หรือสัญญาเช่า หรือสิทธิอื่น
ใด ตามกฎหมายในการใช้ประโยชน์สถานที่ที่ใช้
ประกอบกิจการในแต่ละประเภทกิจการ  

-  1  0  ฉบับ  (เอกสารและหลกัฐานอื่นๆ ตามที่
ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศ
กำหนดในแต่ละประเภทกิจการ)  

2)  หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายว่าดว้ยการ
ควบคุมอาคารที่แสดงว่าอาคารดังกล่าว
สามารถใช้ประกอบกิจการตามที่ขออนญุาตได้ 

-  

 

1  

 

0 ฉบับ  (เอกสารและหลกัฐานอื่นๆ ตามที่
ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศ
กำหนดในแต่ละประเภทกิจการ) 

3)  สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องใน
แต่ละประเภทกจิการ เช่น ใบอนุญาตตาม 
พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535 พ.ร.บ. ควบคุม
อาคาร พ.ศ.2522 พ.ร.บ. โรงแรม พ.ศ. 
2547 พ.ร.บ. การเดินเรือในน่านน้ำไทย พ.ศ. 
2546 เป็นต้น  

-  1  0  ฉบับ  (เอกสารและหลกัฐานอื่นๆ ตามที่
ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศ
กำหนดในแต่ละประเภทกิจการ)  

4) เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกิจการที่กฎหมาย
กำหนดให้มีการประเมินผลกระทบ เช่น 
รายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม 
(EIA) รายงานการประเมินผลกระทบตอ่
สุขภาพ (HIA) 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ 
ตามที่ราชการส่วนท้องถิ่น
ประกาศกำหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ)  
 

 

 

 



 

ที่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร ฉบับ

จริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

5) ผลการตรวจวัดคุณภาพด้านสิ่งแวดลอ้ม (ในแต่
ละประเภทกิจการที่กำหนด) 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและหลกัฐานอื่นๆ ตามที่
ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศ
กำหนดในแต่ละประเภทกิจการ) 

6) ใบรับรองแพทย์และหลักฐานแสดงวา่ผ่านการ
อบรมเรื่องสุขาภิบาลอาหาร (กรณียื่นขอ
อนุญาตกิจการที่เกีย่วขอ้งกับอาหาร) 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและหลกัฐานอื่นๆ ตามที่
ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศ
กำหนดในแต่ละประเภทกิจการ) 

16. ค่าธรรมเนียม  

 1) อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ตามประเภทและขนาดของ
กิจการที่กำหนดในข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลม่วงเตี้ย เรื่อง การควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
พ.ศ.2554 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2558 ตรวจดูได้ท่ีจุดยื่นคำขอ ณ งานจัดเก็บรายได้  

 กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลม่วงเตี้ย อำเภอแม่ลาน จังหวัดปัตตานี โทรศัพท์ 043 654 024  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท  

หมายเหตุ (ระบุตามข้อกำหนดของท้องถิ่น)  

17. ช่องทางการร้องเรียน  
สามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ องค์การบริหารส่วนตำบลม่วงเตี้ย  
โทรศัพท์ 073-330966 หรือผ่านทางเว็บไซต์ www.muangtia-pn.go.th 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

 1) แบบคำขอรับใบอนุญาต (เอกสาร/แบบฟอร์ม เป็นไปตามข้อกำหนดของท้องถิ่น)  

   2) แบบ กอ.2 ใบอนุญาต -  

19.  หมายเหตุ  

 การแจ้งผลการพิจารณา  

 19.1 ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน  
30 วัน นับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วน ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 ครั้งๆ ละไม่เกิน 15 วัน และให้
แจ้งต่อผู้ยื่น คำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ  

19.2 ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณายังไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาตามข้อ 19.1 ให้แจ้งเป็นหนังสือให้ ผู้
ยื่นคำขอทราบถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ 

 

http://www.muangtia-pn.go.th/

